
Ứng dụng ARCHIBUS® 

Phân bổ Chi phí & Lập Hóa đơn 
Cải thiện quá trình phân bố chi phí, phát hành hóa đơn, theo dõi các khoản phải thu 
để giảm thiểu chi phí hành chính

Việc nâng cao hiệu quả và giảm sai lỗi trong quy trình phân bổ 
chi phí và lập Hóa đơn/khoản phải thu là cần thiết để giảm chi phí 
hành chính trong quản lý bất động sản (BĐS). Hiện tại, cả hai mục 
tiêu này đều có thể đạt được bằng ứng dụng Phân bổ chi phí và 
Lập hóa đơn của ARCHIBUS. Các chỉ dẫn phức hợp của giải pháp 
trên nền WEB này cho phép Người quản lý hợp đồng thuê BĐS và 
quản lý BĐS đầu tư tự động hóa tất cả các chức năng kế toán liên 
quan tới BĐS. Chỉ dẫn phân bổ chi phí cung cấp cho người dùng 
một công cụ trực quan để phân bổ chi phí một cách linh hoạt tới 
các trung tâm chi phí nội bộ và/hoặc khách thuê bên ngoài, đồng 
thời chỉ dẫn lập hóa đơn/khoản phải thu cho phép tự động tính 
phí và thanh toán để quản lý kế toán tốt hơn. 

Lợi ích
• Nâng cao tính minh bạch về chi phí để cải thiện khả năng ra quyết định đầu tư BĐS

• Tăng hiệu quả hoạt động bằng việc đơn giản hóa quy trình phân bổ chi phí/lập hóa đơn/thanh toán

• Giảm sai lỗi hành chính bằng việc tính toán phân bổ chi phí tự động và theo dõi lập hóa đơn/
thanh toán

• Hợp lý hóa quy trình phân bổ chi phí và lập hóa đơn qua giao diện Chỉ dẫn trực quan

Báo cáo và Bảng Tóm tắt:
Xem chi tiết hóa đơn 
Xem các tài khoản phải thu
Xem hóa đơn theo Hợp đồng thuê/Tòa nhà/
BĐS/Tài khoản
Xem các khoản trả trước
Xem thỏa thuận phân bổ chi phí thuê BĐS 
Xem chi phí thực tế theo Hợp đồng thuê/Tòa 
nhà/ BĐS/ Tài khoản/Phòng ban 

Giải pháp #1 Thế giới về Quản lý Bất động sản, Cơ sở hạ tầng và Cơ sở vật chất 

Xem chi tiết của mọi hóa đơn tại một địa điểm bao gồm thời hạn, điều khoản, thông tin liên hệ, chi phí liên quan, thanh 
toán và các thông tin khác
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Nâng cao Minh bạch Chi phí

Việc Phân bổ chi phí và Lập hóa đơn làm tăng tính minh 
bạch trong quản lý chi phí để hỗ trợ ra quyết định đầu 
tư. Nhà quản lý sẽ dễ dàng tiếp cận các báo cáo tổng 
hợp về thanh toán, chi phí thực tế, và các khoản phải 
thu, với khả năng chi tiết xuống từng hoá đơn cụ thể. 
Mỗi chức năng hoặc cá nhân được phân quyền (hoặc 
nhà cung cấp dịch vụ) có thể tra cứu thông tin cần thiết 
về hoá đơn, thanh toán và tạo các báo cáo tương ứng

•	�  Nâng cao chất lượng quyết định với khả năng bao quát 
quy trình việc tính chi phí và thanh toán từ khách thuê

•	� Ghi và theo dõi liên tục những  thay đổi về chi phí và 
thanh toán  để tránh ùn tắc công việc và để duy trì dữ 
liệu chính xác,"thời gian thực" của cấu trúc chi phí khai 
thác sử dụng mặt bằng 

•	� Duy trì quản lý và rà sóat một cách hiệu quả các nhà 
cung cấp dịch vụ thuê ngoài thông qua kho dữ liệu tập 
trung và tính năng báo cáo

Nâng cao hiệu quả vận hành

Loại bỏ các quy trình thủ công, tốn thời gian về tính 
toán chi phí (có kế hoạch, định kỳ và thực tế) và lập hóa 
đơn là cần thiết khi các tổ chức muốn kiểm soát chi phí 
và nâng cao chất lượng dịch vụ. Người quản lý BĐS và 
Quản lý Hợp đồng thuê là những người có thể tự động 
hóa các quy trình kế toán này không chỉ nâng cao hiệu 
quả vận hành, họ còn nâng cao hình ảnh bản thân là 
người đóng góp về chiến lược trong tổ chức. Ứng dụng 
Phân bổ Chi phí & Lập hóa đơn chủ động cung cấp cho 
các chuyên viên thông tin có hệ thống và công cụ cần 
thiết để tiết kiệm thời gian và giảm chi phí quản lý 
thông qua việc tự động hóa các quy trình tốn thời gian 
về phân bổ chi phí và lập hóa đơn

• Tự động xác định và tính toán chi phí  phân bổ

• Phân bổ chi phí sử dụng mặt bằng cho các phòng ban 
nội bộ, trung tâm chi phí và khách thuê BĐS bên ngoài

• Tự động chuyển chi phí vào hoá đơn

• Tự động phát hành và theo dõi hóa đơn mà không 
cầnthao tác thủ công

• Tạo các báo cáo quản trị tổng hợp chỉ bằng một thao  tác 

• Tích hợp với các ứng dụng bổ sung ARCHIBUS Quản lý 
chi phí và Dự  báo Đầu tư BĐS của để tối ưu hóa việc 
kiểm soát chi phí, dòng tiền, và chức năng lập kế hoạch. 

Giảm sai lỗi trong phân bổ chi phí và  phát hành hóa đơn

Sai sót về phân bổ chi phí và phát hành hóa đơn là 
không thể tránh khỏi trong một hệ thống thủ công. 
Những sai sót này hoàn toàn có thể tránh được bằng 
cách sử dựng phần mềm để tự động hóa và hợp lý hóa 
các quy trình này. Ứng dụng Phân bổ chi phí & Lập hóa 
đơn cho phép người dùng tránh những sai lỗi về kế toán 
trước khi chúng ảnh hưởng tới hiệu quả và dòng tiền. 
Ứng dụng cung cấp đầy đủ các biện pháp phòng ngừa 
để giảm các lỗi do con người, và thời gian lãng phí để 
khắc phục lỗi, do đó các tổ chức có thể tập trung nhiều 
hơn vào các biện pháp nâng cao năng suất, hỗ trợ  giám 
sát và quản lý chi phí khai thác sử dụng mặt bằng.

•	� Xác định sai lỗi phân bổ chi phí do cấu trúc của BĐS được 
định nghĩa không tốt

•	� Tránh sai lỗi phân bổ chi phí do sai thông tin phân bổ mặt 
bằng của phòng ban

•	�  Áp dụng các quy tắc phân bổ chi phí linh hoạt được định nghĩa 
bởi người dùng để xác định chính xác chi phí cộng dồn, tỷ lệ 
phân bổ và các chỉ số khác

•	�  Áp dụng thỏa thuận phân bổ chi phí  của HĐthuê để tăng 
độ chính xác khi lập hóa đơn.

•	�  Định nghĩa và theo dõi các khoản trả trước và trả vượt để phân 
bổ vào hóa đơn trong tương lai, tránh tranh chấp kế toán

Hợp lý hóa Quy trình bằng các Chỉ dẫn Mạnh mẽ

Khả năng tự động hóa phức hợp của Ứng dụng Phân 
bổ chi phí và Lập hóa đơn được thể hiện qua hai chỉ 
dẫn mạnh mẽ, hỗ trợ hợp lý hóa, theo dõi và quản lý 
quy trình phân bổ chi phí và lập hóa đơn. Các chỉ dẫn 
phân bổ chi phí và lập hóa đơn dựa trên các quy tắc  
cho phép xử lý nhiều bước, cần thiết để lựa chọn, xác 
định và phê duyệt chi phí và các hoạt động đề nghị/ 
thanh toán có liên quan.

• Lựa chọn chi phí để tổng hợp hoặc phân bổ

• Xác định và chỉnh sửa lỗi của quy trình tự động cộng 
dồn và phân bổ chi phí

• Phê duyệt và thực hiện phân bổ chi phí
• Kết nối một hoặc nhiều thành phần chi phí - và áp dụng thanh 

toán một phần hoặc nhiều lần - cho một hóa đơn

• Theo dõi hóa đơn/thanh toán bằng báo cáo linh hoạt để 
kiểm soát số dư hiện tại ứng với mỗi bên nhận hóa đơn.
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